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Birimi : By s i s Gorev Adi (Unvan Adi) : | Biiro Personeli
Miidiirliigi _
Alt Birim : Biitce ve Muhasebe Bagh Oldugu Unvan : Isletme Miidiirii

Temel Gorev ve Sorumluluklar :

1. Gelir gider cetvellerini diizenlemek,
2. Isletme biitgesini hazirlamak,

3. Ay sonu, yil sonu iglemlerini yapmak
4. Hesaplarin mevzuatta belirtilen stiresi i¢erisinde ilgil
saglamak,

2 Verg1 beyannamelerlnl duzenlemek

8 Odeme emri belgesi diizenlenmek,
9. Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliklere
kullamlabilir odenek tutar1 ve mevzuaf

Yetkileri

Gorev I¢in
Gerekli Becerl ve

Yetenekler

Yetkinlik* :

Temel Tl
v Bilgi Paylagimi
v" Ekip/Takim Caligmas:
v" Hesap Verebilirlik
v Mevzuata Uyma

v Analitik Yaklagim

v" Biitge Prosediir
Bilgisi

v" Biitge Mevzuat

Bilgisi

Yonetsel
v’ Bilgi Toplama ve Organizasyonu
v" Fikir Urétme/Oneri Gelistirme

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum. (¢¥/01/2024)
Calisan

Dudu ONEY

Onaylayan (Farcama Ygtkilisi)




