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Birimi : D(?.n °r Se o’ igetme Gorev Adi (Unvan Adi) : | Tekniker
Miidiirliigii
Alt Birim : Satinalma, Tasinir ve Yazisma Bagli Oldugu Unvan : Isletme Miidiirii

‘Temel Gorev ve Sorumluluklar :

1. i¢ ve dis yazismalar1 yapmak,

2. Fatura diizenlemek,

Birim faaliyet raporu hazirlamak,
4. Satin alma islemlerini yapmak,

5. Tasmir islemlerinin mevzuata uygun yapmak,
6. Odeme emri belgesi diizenlenmek,
A
8.
9.

o

Web sayfasml diizenlemek, -~
Odeme emri belgesi ve eki kanitlayici belgef' :
Birim arsiv hizmetlerini yapmak,

10. Isletme Miidiirii tarafindan verilen d

Yetkileri 1. Belirlenmis stan

2. Mevzuata __azkm faal

Goérev I¢in
Gerekli Beceri ve

Yetenekler %

VelioilF:

Yonetsel

v' Bilgi Toplama ve Organizasyonu
v Fikir Uretme/Oneri Gelistirme

v Detaylara Onem Verme

Temel
v’ Bilgi Paylasnn@%

v’ Iletisim Beceriler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum. (#%/01/2024)




